
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 (: السياسات العامة1مادة )

والثلاثاين مان السنة المالية للجمعية اثنا عشر شهرًا، تبدأ في الأول من يناير وتنتهي في الحااي   .1

 .ييسمبر من كل عام

تلتاا م الجمعيااة يت بيااا الوااعااد والمعااايير المحاراابية الرااايمو عاان وشامو الماااامي البشاارية  .2

والتنميااة اتمتماعيااة فااي المملرااة العرييااة السااعايية، معااافة ملااس المعااايير المحاراابية المعتماادو 

 .والمتعامف عليها يولياً للو اع غير الريحي

  

 ام الحسابات الآلي(: نظ2مادة )

 :تمسك الجمعية حساياتها يارتخدام نظام محاربي ملرتروني معتمد لإثبات وتسجيل .1

o )الأصال )المامايات. 

o )اتلت امات )الم لايات. 

o الإيرايات. 

o المرروفات. 

 :يتالس المدير التنفيذ  ومدير الإيامو المالية مسؤولية .2

o التحوا المستمر من كفاءو النظام المحاربي. 

o ملاءمته تحتيامات العمل المالي والمحاربي. 

o ت ايره وتحديثه يما يحوا أعلس مستايات الرقاية والتحليل والتخ يط المالي. 

  

 (: التخطيط المالي3مادة )

 :يهدف التخ يط المالي ملس .1

o تودير احتيامات الجمعية التعليمية من الماامي المالية. 

o ت اماتهاتحديد مرايم التمايل اللاشمة للافاء يال. 

 :ينوسم التخ يط المالي ملس .2

o يغ ي فترات ت يد عن رنة مالية واحدو :تخطيط مالي طويل الأجل. 

o يغ ي فترو ت تتجاوش رنة مالية واحدو :تخطيط مالي قصير الأجل. 

  

 



 

 (: سياسة إعداد التقارير المالية4مادة )

 :تعُد الواائم المالية وفا مت لبات .1

o  والمحاربينالهيئة السعايية للمرامعين. 

o الأنظمة واللاائح المعمال يها في المملرة. 

يجب أن تعرس الواائم المالية الاعع المالي الحويوي والعايل للجمعية، ونتائج أعمالهاا وتادفواتها  .2

 .النودية

 .تلت م الجمعية يمتايعة أ  مستجدات نظامية أو مهنية في معداي التوامير المالية والتويد يها .3

 .لمالية يالمااعيد المعتمدو لإعداي ومفع التوامير الماليةتلت م الإيامو ا .4

  

 (: إجراءات إعداد التقارير المالية5مادة )

 .معداي مي ان المرامعة النهائي في نهاية كل فترو مالية .1

 .معداي الواائم المالية التفريلية من قبل الإيامو المالية .2

 .تمدواتلت ام الرامل يالإفراح المالي وفا الأنظمة المع .3

المرامعة النهائية للواائم المالية من مدير الإيامو المالية، وتحليل الفروقاات غيار العايياة موامناة  .4

 .يالمااشنة التوديرية

 .مفع الواائم المالية للمدير التنفيذ  للاطلاع والماافوة المبدئية .5

 .عرض الواائم المالية علس مجلس الإيامو تعتمايها .6

 .للمرامع الداخلي أو الخاممي عند الحامةمحالة الواائم المالية  .7

يتحماال ماادير الإيامو الماليااة مسااؤولية معااداي الواااائم الماليااة فااي الاقاال المحاادي والحرااال علااس  .8

 .تدقيوها رناياً

 (: سياسة دليل الحسابات6مادة )

يول عن تضع الإيامو المالية يليلًا للحسايات يعتمد علس نظام ترمي  مقمي متعدي المستايات )ت  .1

 .خمسة مستايات(

 :يشمل يليل الحسايات .2

o  مرروفات( –ميرايات  –الت امات  –شمر الحسايات )أصال. 

o فئات الحسايات. 

o الحسايات الرئيسية. 

o الحسايات العامة والمساعدو. 

o الحسايات التحليلية. 



 

  

 (: إعداد دليل الوحدات المحاسبية7مادة )

 :ربية متاافواً مع الهيرل التنظيمي للجمعية، يما يمرن من تحديدتعد الإيامو المالية يليلًا للاحدات المحا

 الأصال. 

 اتلت امات. 

 المرروفات. 

 الإيرايات. 

 .لرل ميامو أو يرنامج تعليمي حسب مستاى التفريل الم لاب

  

 (: مكونات دليل الحسابات8مادة )

 :يشمل يليل الحسايات البيانات التالية

 مم  الحساب. 

 وصف الحساب. 

 )حالة الحساب )نشط / غير نشط. 

  مدين / يائن( –طبيعة الحساب )مي انية / قائمة يخل. 

 )مستاى الحساب )تفريلي / مممالي. 

 الإيامو أو البرنامج المرتبط يالحساب. 

  

 (: المراجعة الدورية لدليل الحسابات9مادة )

 .تتم مرامعة يليل الحسايات يشرل نرف رنا  علس الأقل .1

 .غير المستخدمة أو يمج المتشايه منهاحذف الحسايات  .2

 .توييم الحسايات ذات الأمصدو الرفرية أو التي لم تشهد حركة .3

 .أ  تعديل يخضع تعتماي مدير الإيامو المالية ومرامعة المرامع الداخلي .4

  

 



 

 (: تعديل أو تغيير دليل الحسابات10مادة )

 .يتم طلب فتح أو ملغاء أو تعديل حساب عبر نماذج معتمد .1

 .رامع مدير الإيامو المالية ال لب ويويمّ الحامة الفعليةي .2

 .يعتمد المدير التنفيذ  ال لب قبل التنفيذ .3

 .يتم تخريص الرماش وتفعيل الحسايات المعتمدو وتعميمها .4

 .يخُ ر المرامع الداخلي يالإمراءات المتخذو .5

  

 (: الإقفال الشهري للمستحقات11مادة )

 :يتم شهرياً توييد ومقفال

 حوات الماظفين وفا نظام العمل السعاي مست. 

 مميع المرروفات. 

 مميع الإيرايات. 

  

 

 (: إجراءات إقفال المستحقات12مادة )

 .التحوا من تسجيل مميع المستحوات الشهرية .1

 .تساية أ  فروقات أو تجاوشات يعد اعتماي مدير الإيامو المالية .2

  

 (: الدفعات المقدمة13مادة )

الشاهر ، ياتم تويياد ممياع الادفعات المودماة والمراروفات المساتحوة يماا يحواا يقاة الوااائم عند الإقفال 

 .المالية

  

 



 

 (: سياسة المصروفات الرأسمالية14مادة )

 .يتم الررف الرأرمالي وفا المااشنة المعتمدو .1

 .( ريال رعاي  عمن الأصال الرأرمالية1000يدُمج أ  أصل ت يد قيمته عن ) .2

 .الرأرمالية محاربياً عمن حسايات الأصال الثايتة تعُالج المرروفات .3

 .يتم تحليل اتنحرافات ومرامعتها من مدير الإيامو المالية .4

  

 (: صلاحيات استخدام الحسابات15مادة )

تحاادي صاالاحيات فااتح أو يمااج أو ملغاااء أو ارااتخدام الحسااايات يمامااب تئحااة الراالاحيات المعتماادو، 

 .ويورام من الإيامو المخترة

 


